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सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) बमोिजम Ĥèततु गǐरएको 
िजãला Ĥशासन काया[लय नवलपरासी (बसपु)सगँ सàबिÛधत साव[जǓनक ǒववरण 
 
१. िजãलाको संि¢Ư पǐरचय 
 

नेपालको Ĥदेश नं.५ अÛतग[त पनȶ  १२ वटा िजãला मÚयेको एक िजãला नवलपरासी (बद[घाट 
सèुता पिƱम) हो । नेपालको संǒवधान (२०७२) मा साǒवकको नवलपरासी िजãलालाई नवलपरासी 
(बद[घाट सèुता पिƱम) र नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[) नामाकरण भै छुʣा छुʣै िजãलाको ǽपमा 
अनसूुचीमा उãलेख भए बमोिजम ǓमǓत २०७४।०७।१९ गते देिख िजãला Ĥशासन काया[लय नवलपरासी 
(बद[घाट सèुता पिƱम) को नामबाट काया[लय संचालन भै आएको छ । 

नेपालमा सूचनाको हक सàबÛधी ऐन ǒव.स. २०६४ भाġ ३ गते देिख लाग ुभएको ११ वष[ परुा 
भएको छ । यसै सÛदभ[मा सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ र सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, 
२०६५ अनसुार यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरएको साथ[क सूचनामा सव[साधारण नागǐरकको हक सनुिƱत 
गन[ िजãला Ĥशासन काया[लय नवलपरासी (बसपु) ĤǓतबƨता åयƠ गद[छ ।  
 
१.१ भगूोल:  
 

 सीमाना:  

 पूव[ : नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[) 
 पिƱम : ǽपÛदेहȣ िजãला 
 उƣर : पाãपा र नवलपरासी (बद[घाट सèुता पूव[) िजãला 
 दि¢ण : भारतको उƣर Ĥदेश (य.ुपी.) र Ǔबहार राÏय 

 ¢ेğफल: ७४७.०५ वग[ ǒक.मी. 
 औसत लàबाई (उƣर-दि¢ण): ३४ ǒक.मी. 
 औसत चौडाई (पूव[-पिƱम): ३२ ǒक.मी. 
 भारतसँग जोǓडएको सीमाको लàबाई: २७.५ ǒक.मी. 
 सीमा èतàभहǽ: १६ (ǒवǓभǏ Ĥकार र अवèथाका) 
 सबैभÛदा अÊलो भ-ूभाग: समÛुġȣ सतहबाट १०३२ Ǔमटर (महलपोखरȣ) 
 कृǒषयोÊय जǓमन: ७०१४३ हेÈटर 

 वनजंगलले ढाकेको ¢ेğ: ३६४० हेÈटर (३०%) 
 शहरȣ ¢ेğ: ४७.५ वग[ ǒक.मी. (६५%) 
 मÉुय नदȣनाला: नारायणी 
 Ĥमखु खोलानाला : तǐुरया, झरहȣ, धनेवा 
 Ĥमखु ताल : नÛदन ताल, बƨुमंगल ताल, धम[पोखरȣ ताल, तेलना पोखरȣ, गैडाताल 

 मÉुय धाǓम[क, पय[टकȧय र ऐǓतहाǓसक èथलहǽ: पाãहȣभगवती मिÛदर, पिÖडतपरु र रामĒाम èतपु 
 
 
 
 



 
१.२ जनसंÉया: (२०६८ सालको जनगणना अनसुार) 

 पǽुष: १६३४८९ 

 मǒहला: १७५३७१ 

 जàमा जनसंÉया: ३३८८६० 

 जनघन×व: ४५९ ĤǓत वग[ ǒक.मी. 
 जनसंÉया बǒृƨदर : ३.२% 

 मÉुय जाǓतहǽ: ३० Ħाàहण, ¢ेğी, थाǽ, यादव, कलवार, तेलȣ गƯुा,मसुलमान आǑद) 
१.३ अथ[तÛğ:  

 मÉुय पेशा: कृǒष (५०% माǓनस कृǒषमा Ǔनभ[र रहेको) 
 अÛय पेशा: åयापार, åयवसाय, बैदेिशक रोजगारȣ 
 मÉुय बालȣ: धान, गहुँ, तोरȣ, मसरुो, उखु र केरा 
 Ĥमखु उƭोग: ठूला १९, मझौला २८ जàमा ४७ वटा 
 घरेल ु तथा साना उƭोग काया[लयमा दता[ भएका साना उƭोग: ७२०९ (२०७६ असोज 

मसाÛतसàम) 
 िचनी Ǔमल: ३ 

 औƭोǓगक एवं åयापाǐरक केÛġहǽ: महेशपरु, सदरमकुाम परासी, गोपीगंज, बेलाटारȣ, बद[घाट, 
भमुहȣ, सनुवल, हकुई, नदवुा आǑद । 

१.४ राजनीǓत: 
 èथानीय तह: ७ वटा (३ नगरपाǓलका र ४ गाउँपाǓलका) 
 वडा: ७४ वटा 
 ĤǓतǓनǓध सभा Ǔनवा[चन ¢ेğ: २ 

 Ĥदेश सभा Ǔनवा[चन ¢ेğ: ४ 

 मÉुय राजनीǓतक दल: नेपाल कàयǓुनƴ पाटȹ (नेकपा), नेपालȣ काँĒसे, राǒƶय जनता पाटȹ नेपाल, 
संघीय समाजबादȣ पाटȹ नेपाल, राǒƶय ĤजातÛğ पाटȹ 

 ĤǓतǓनǓध सभामा ĤǓतǓनǓध×व: २ 

 नेपाल कàयǓुनƴ पाटȹ (नेकपा): १ 

 नेपालȣ काँĒसे: १ 

 Ĥदेश सभामा ĤǓतǓनǓध×व: ४ 

 नेपाल कàयǓुनƴ पाटȹ (नेकपा): ३ 

 नेपालȣ काँĒसे: १ 

 èथानीय तहको Ĥमखु/अÚय¢मा ĤǓतǓनǓध×व:  

 नेपाल कàयǓुनƴ पाटȹ (नेकपा) : ३ 

 नेपालȣ काँĒसे: ४ 
 
 
 
 
 



१.५ ǒवǒवध: 
 Èयाàपस: ८ (सामदुाǒयक ७ र Ǔनजी १) 
 सामदुाǒयक ǒवƭालय: २०७ (मदरसा ४१ समेत) 
 संèथागत: १२९ 

 Ǔनàन माÚयǓमक ǒवƭालय: १४४ (सरकारȣ र Ǔनजी दबैु) 
 ĤाǒवǓधक िश¢ालय: ६ (सèुत Įवण २, Ǻǒƴǒवǒहन १ र सèुत मनिèथǓत १ समेत) 
 मठ मिÛदर: २६ 

 गàुबा: ४ 

 मिèजद: ४५ 

 चच[: ५१ 
 

२.िजãला Ĥशासन काया[लयको èवǽप र Ĥकृती: 
 नेपालमा २००७ सालको राजनीǓतक पǐरवत[न पƱात देशको आÛतǐरक काय[को åयवèथापन हेनȶ 

गरȣ नेपालमा २००७ सालमा गहृ मÛğालय èथापना भयो । ǒव.स. २०१७ सालको पǐरवत[न पǓछ गहृ 

मÛğालयको नाम पǐरवत[न गरȣ गहृ पʶायत मÛğालय बनाइयो । ǒव.स. २०१८ सालमा नेपाललाई १४ 

अंचल ७५ िजãलामा ǒवभाजन गरȣ अʶलाǓधश र Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको åयवèथा भयो । èथानीय 

Ĥशासन ऐन २०२८ Ĥारàभ भएपǓछ अʶलाǓधश र Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको काम कत[åय र अǓधकार 

कानूनी ǽपमा åयविèथत गǐरयो । ǒव.स. २०३७ सालमा गहृ मÛğालयबाट पʶायत सàबÛधी  काम 

छुʣयाई सो सàबÛधी काम हेनȶ छुʣै èथानीय ǒवकास मÛğालयको गठन भएपǓन गहृ मÛğालयको मÉुय 

काय[भार शािÛत सåुयवèथा र èथानीय Ĥशासन भयो ।  
 

 मलुकुमा साव[भौमसƣा, अखÖडता, समǏुǓत, शािÛत सåुयवèथा र सरु¢ा कायम गरȣ जनताको जीउ 

धन र èवतÛğताको संर¢ण गनु[ गहृ Ĥशासनको मÉुय काय[ हो । गहृ Ĥशासनलाई सबल र स¢म बनाई 

जनतामा सरु¢ाको अनभुतुी Ǒदलाउन र सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाई सशुासन कायम गन[ पǒहले ७५ 

वटा िजãला Ĥशासन काया[लय र ती काया[लयको काम कारवाहȣलाई रेखदेख र ǓनयÛğण गन[ १४ वटा 

अʶलाǓधश काया[लय रहेकोमा २०४६ सालको पǐरवत[नपǓछ अʶलाǓधश काया[लय खारेज भए । 

अʶलाǓधश काया[लय खारेजपǓछ िजãला र केÛġ बीच सÛतलुन कायम गन[ समÛवय र रेखदेख ǓनयÛğण 

गरȣ शािÛत सरु¢ा लगायत सेवा Ĥवाहलाई निजकबाट अनगुमन गन[ ¢ेğीय तहको ĤशासǓनक Ǔनकाय 

आवæयक ठानी गहृ मÛğालय अÛतग[त ५ वटा ¢ेğमा ǓमǓत २०५८।५।६ देिख ¢ेğीय Ĥशासन काया[लय 

èथापना भएकोमा हाल ĤधानमÛğी तथा मिÛğपǐरषदको काया[लय अÛतग[त ¢ेğीय Ĥशासन काया[लयलाई 

राखी गहृ मÛğालयको समÛवयमा सरु¢ा सàबÛधी काय[ गनȶ ĤबÛध Ǔमलाईएको छ ।   
 

 



नेपाल सरकार 
गहृ मÛğालय 

िजãला Ĥशासन काया[लय नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम)को संगठन संरचना 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
३. िजãला Ĥशासन काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार: 
 िजãला Ĥशासन काया[लय èथानीय Ĥशासन ऐन २०२८ को दफा ५ बमोिजम èथाǒपत सरकारȣ काया[लय  
हो । िजãलाको सामाÛय Ĥशासन संचालन गन[ िजãला Ĥशासन काया[लयको Ĥमखु अǓधकारȣको ǽपमा Ĥमखु िजãला 
अǓधकारȣ रहने åयवèथा छ । ĤचǓलत नेपाल कानून नेपाल सरकारको नीǓत तथा Ǔनदȶशनको अǓधनमा रहȣ Ĥिजअले 
नेपाल सरकारको ĤǓतनीǓधको ǽपमा काम गनȶ åयवèथा ऐनमा उãलेख छ । संवैधाǓनक Ǔनकाय र र¢ासàबÛधी 
काया[लयहǽ बाहेकका काया[लयहǽ िजãला Ĥशासन काया[लयको Ĥ×य¢ Ǔनगरानी तथा रेखदेखमा रहने काया[लयहǽ 
हनु ।  
 नेपालको संǒवधानले Ǔनदȶ िशत गरे बमोिजम राÏय संचालनको माग[ Ǔनदȶशकको ǽपमा रहेका राÏयका Ǔनदȶशक 
ǓसƨाÛत नीǓत तथा दाǒय×व र संǒवधानका समĒ åयवèथाहǽको अǓधनमा रहȣ जनताको जीउ धन र åयिƠगत 
èवतÛğता लगायत राÏयले Ǔलएका अÛय आǓथ[क समािजक उƧेæय परुा गन[ मलुकुमा शािÛत सरु¢ा कायम गरȣ 
सव[साधारण जनताले आÝनो हक अǓधकार Ǔनवा[ध उपभोग गन[ सÈने वातावरण तयार गन[ सÈन ुयस काया[लयको 
मÉुय िजàमेवारȣ हो । यसै सÛदभ[मा यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरने काम कत[åय र अǓधकार Ǔनàन बमोिजम रहेका 
छन ्। 
 
३.1 उƧæेय 

 िजãलामा शािÛत सरु¢ा र अमनचयन कायम राơ ु। 
 िजãलामा सशुासनको Ĥ×याभǓुत गराउन ।  
 िजãलािèथत काया[लयहǽबीचको समÛवय èथापना गन[ । 
 मानव अǓधकारको संर¢ण गन[ । 
 उपभोƠाहकǒहतको संर¢ण गन[ । 
 िजãलामा वèत ुवा सेवाको आपूǓत[ åयवèथा Ǔमलाउन । 

३.2 काय[हǽ 
३.2.1 सेवाĒाहȣसगँ Ĥ×य¢ सरोकार राơ ेकाय[हǽ: 

 नागǐरकता Ĥमाण पğ ǒवतरण 



 राहदानी ǒवतरण 

 संèथा दता[ 
 धम[पğु वा धम[पğुीसàबÛधी 
 पğपǓğका दता[ 
 उपभोƠाǒहत संर¢ण तथा आपǓुत[ åयवèथा  

 शािÛत सरु¢ासगँ सàबिÛधत उजरुȣ वा Ǔनवेदन  

 ħƴाचार अǓनयǓमतता र गनुासाहǽ 

 अध[Ûयाǒयक काय[हǽ 

 मआुÞजा र ¢ǓतपूǓत[ सàबÛधी 
 हातहǓतयार तथा खरखजानासàबÛधी 
 नाबालक पǐरचय पğ 

 ǒवपद åयवèथापन 

 ǒवदेशमा काम गनȶ नेपालȣहǽको ǒववरण Ĥमािणत गनȶ सàबÛधी 
 शैि¢क योÊयता Ĥमाणपğमा उमेर नाम वा थर सÍयाउने । 

 नाता Ĥमािणत 
 
 
 
३.२.२ Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ एवं िजãला Ĥशासन काया[लयसगँ सàबिÛधत काय[हǽ: 

 शािÛत सरु¢ा सàबÛधी 
 कारागार Ĥशासन सàबÛधी 
 Ĥहरȣ Ĥशासन सàबÛधी 
 यातायात åयवèथापन सàबÛधी 
 लाग ुऔषध ǓनयÛğण सàबÛधी 
 ǒवçफोटक पदाथ[ सàबÛधी 
 िचʧा, चÛदा, जवुा ǓनयÛğण सàबÛधी 
 Ǔनवा[चन सàबÛधी 
 मानव अǓधकार संर¢ण सàबÛधी 
 नाबालक तथा असहाय बालबाǓलका बृƨबृƨा तथा अपांगहǽको संर¢ण सàबÛधी 
 सरकारȣ काया[लयहǽको Ǔनरȣ¢ण 

 िजãलािèथत ĤÉयात र कुÉयात åयिƠहǽको अǓभलेख राơ े। 

 मǑदरा ǓनयÛğण सàबÛधी काम  

 ǒवकास आयोजनाको रेखदेख समÛवय र सहयोग  

 Ïयाला दररेट Ǔनधा[रण 

 राजनैǓतका दलहǽ सàबÛधी 
 नेपाल सरकारको ĤǓतǓनǓध×व गनȶ । 

 District Profile तयार गनȶ  

 उ×सव मेला तथा जाğाहǽको åयवèथापन 

 िजãलामा घटेका घटनाहǽको अǓभलेख तयार गनȶ  

 अǓत ǒविशƴ åयिƠहǽको सरु¢ा åयवèथा । 

 साव[जǓनक सàपिƣको संर¢ण तथा मम[त सàभार 



 कãयाण धन सàबÛधी ।  

 कम[चारȣ सǽवा गनȶ । 

 नेपाल सरकारले तोǒकǑदए बमोिजम अÛय काय[हǽ 
 
 

 

4. यस काया[ललयका कम[चारȣ ǒववरण: 
Đ.सं. पद Įेणी मौजदुा दरबÛदȣ पǓुत[ ǐरƠ कैǒफयत 
१ Ĥ.िज.अ. रा.प.Ĥथम १ १ ०  

२ स.Ĥ.िज.अ. रा.प.ǑƮतीय १ ० १  

३ Ĥ.अ. रा.प.ततृीय ३ ३ ०  

४ ना.स.ु रा.प.अनं.Ĥथम १० ७ ३  

५ लेखापाल रा.प.अनं.Ĥथम १ १ ०  
६ क.अ. रा.प.अनं.Ĥथम ३ २ १  
७ खǐरदार रा.प.अनं.ǑƮतीय ५ ५ ०  
८ ह.स.चा. Įेणीǒवǒहन २ २ ० करार 

९ का.स. Įेणीǒवǒहन ७ ७ ० 

१ जना èथायी २ 
जना अèथायी र ४ 

जना करारमा 
जàमा 33 27 6  

 
 

 
  



५. यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा, शाखा, लाÊने दèतरु, अवǓध र िजàमेवार अǓधकारȣ: 
 

५.१ सेवा, शाखा, लाÊने दèतरु, अवǓध र िजàमेवार अǓधकारȣ 
 

िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम) नागǐरक वडापğ 
 

Ǔस. 
न. 

सेवा सǒुवधाको 
ǒववरण 

आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े िजàमेवार 
कम[चारȣ, 

शाखा/इकाई 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय  शãुक  

१. नागǐरकता              

१.१ वंशजको नाताले 
नेपालȣ 
नागǐरकताको 
Ĥमाण-पğ 

  अनसूुची १ फाराममा èथानीय तहको 
Ǔसफाǐरश  

 बाबकुो ना.Ĥ.प., सो नभए दाज,ु आमा 
वा वंशज खुãने निजकको नातेदारको 
ना.Ĥ.प. ĤǓतǓलǒप, सो पǓन नभए वंशज 
खुãन ेअÛय Ĥमाण र सनाखत  

  ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा पǓतको 
ना.Ĥ.प., माइतीतफ[ को वंशज खुãने 
ना.Ĥ.प., ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ र 
सनाखत  

 जÛमǓमǓत खुãने Ĥमाण, शैि¢क Ĥमाण 
पğ वा जÛमदता[को Ĥमाण-पğ  

  बसा[ईसरा[ई गरȣ आउनेहǽको हकमा 
उपरोƠ Ĥमाणहǽका अǓतǐरƠ 
बसा[ईसरा[ई Ĥ.प., जÊगाधनी दता[ Ĥ.प. 
जèता Ĥमाण  

 फोटो -३ कǒप Ĥƴ दवु ैकान 
Ǒदखएको Ǔनधार नढाकेको 

Ĥमाण 
पगुेको 
खÖडमा 
उसैǑदन 

ǽ. १०।- को 
टȣकट  

सàबिÛधत 
फाटँको 
ना.स.ु  

स.Ĥ.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१.२ वैवाǒहक अंगीकृत 
नागǐरकता 

 अनसूुची ३ फाराममा èथानीय तहको 
Ǔसफाǐरश  

 पǓतको ना.Ĥ.प. र ǒववाह दता[ Ĥ.प. 
ĤǓतǓलǒप  

 ǒवदेशी नागǐरकता पǐर×याग गन[ 
कारवाहȣ चलाउको Ĥमाण 

 पǓतको सनाखत, पǓत नभए निजकका 
नातेदारको सनाखत 

 æयामèवेत फोटो ५ (पाँच) 

Ǔनवदेन 
दता[ गरेको 
भोǓलपãट 

ǽ. १०।- को 
ǒटकट  

सàबिÛधत 
फाटँको 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१.३ कम[चारȣ 
पǐरवारको नाताले 
ना.Ĥ. Ǔलंदा 

 िजãलामा काय[रत नपेाल सरकारको 
èथायी कम[चारȣ, सरकारȣ, संèथान वा 
सामदुाǒयक ǒवƭालयमा काय[रत èथायी 
कम[चारȣ तथा िश¢क भएको Ĥमाण 

 तोǒकएको  अनसूुची 
 सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरश पğ 
 फोटो ६ ĤǓत   

 ǒपता वा पǓतको ना.Ĥ. सǒहत सनाखत 

सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँको 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  



िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम) नागǐरक वडापğ 
 

Ǔस. 
न. 

सेवा सǒुवधाको 
ǒववरण 

आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े िजàमेवार 
कम[चारȣ, 

शाखा/इकाई 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय  शãुक  

१.४ नेपालȣ 
नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

 तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवदेन 

 ना.Ĥ.प. नàबर वा जारȣ ǓमǓत खुलेको 
Ĥमाण 

 यस िजãलामा èथायी बसोबास 

 अÛय िजãलाबाट ना.Ĥ.प. Ǔलएकाको 
हकमा ती िजãलाबाट अǓभलेख ĤाƯ 
भएपǓछ माğ Ǒदईनछे । 

सोहȣ Ǒदन ǽ. १३।- को 
ǒटकट  

सàबिÛधत 
फाटँको 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१.५ ǒवदेशमा 
जÛमèथान राखी 
नागǐरकता 
पाउभǏेको हकमा 

 अनसूुची १ बमोिजमको दरखाèत 

 Đ.सं. १.१ मा उãलेख भएका सàपूण[ 
Ĥमाण 

 बाब ुǒवदेशमा नोकरȣ गरेको भएकोमा 
सोको लालपʣा आǑद Ĥमाण 

  ǒवदेशमा जÛम भएको भǏे जÛमदता[ 
(वथ[ काड[) 

 नेपालिèथत कुटनीǓतक Ǔनयोग 
अÛत[ग[त काया[लय/Èयाàपबाट 
Ĥमािणत कागजात,Ĥमाण ।  

Ĥमाण 
पगुेको 
भोǓलपãट  

ǽ. १३।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँको 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

२.  राहादानी              

२.१ सàबिÛधत 
िजãलाबाट 
नागǐरकता Ǔलई 
सोहȣ िजãलामा 
èथायी ठेगाना 
भएकाहǽको 
हकमा 

 राहदानी आवेदन फाराम २ ĤǓत भरȣ 
फोटो समेत टाँसी èवयम ्आवेदकले 
सहȣ गरȣ Ǔनàन Ĥमाण पेश गनȶ । 

- ना.Ĥ.प. सʞल र २ ĤǓत Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप  

- ४ ĤǓत पासपोट[ सा[ईजको फोटो 
 

Ĥमाण पेश 
गरेको ४० 
Ǒदन भÛदा 
वǒढ 

ǽ. ५,०००।- सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

२.२ नावालकको 
हकमा (५ 
वष[भÛदा माǓथ 
१६ वष[नपगुकेो ) 

 राहदानी आवेदन फाराम भरȣ २ ĤǓत 
फोटो समेत टाँसी Ǔनàन कागजात पेश 
गनु[पनȶ । 

 नाबालक पǐरचय पğ सʞल र २ ĤǓत 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 

  ४ ĤǓत पासपोट[ सा[ईजको फोटो 
 

Ĥमाण पेश 
गरेको ४० 
Ǒदन भÛदा 
वǒढ 

 ǽ. ५,०००।-  सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

२.३ राहदानी हरा[ई 
अकȾ बनाउन ु
परेमा 

 फोटो टासँ गरेको राहदानी दरखाèत 
फाराम २ ĤǓत 

 राǒƶयèतरको दैǓनक पǓğकामा 
Ĥकािशत सूचना ĤǓत 

  Ĥहरȣ ĤǓतवदेन 

 ना.Ĥ.प. ĤǓतǓलǒप Ĥमािणत २ ĤǓत 

 फोटा ४ ĤǓत 

Ĥमाण पेश 
गरेको ४० 
Ǒदन भÛदा 
वǒढ 

 ǽ.१०,०००।-  सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  



िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम) नागǐरक वडापğ 
 

Ǔस. 
न. 

सेवा सǒुवधाको 
ǒववरण 

आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े िजàमेवार 
कम[चारȣ, 

शाखा/इकाई 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय  शãुक  

२.४ राहदानी Ǔभजेको, 
केरमेट वा 
ÍयाǓतएको 

 राहदानी आवेदन फाराम २ ĤǓत भरȣ 
फोटो टासँ गरेको 

 ना.Ĥ.प. ĤǓतǓलǒप Ĥमािणत २ ĤǓत 

 ÍयाǓतएको, केरमेट भएको वा Ǔभजकेो 
सʞलै राहदानी 

 ÍयाǓतएको, केरमेट वा Ǔभजेको कारण 
खुलेको Ǒदवेदन  

 फोटा ४ ĤǓत 

Ĥमाण पेश 
गरेको ४० 
Ǒदन भÛदा 
वǒढ 

ǽ.१०,०००।- सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

२.५ राहदानी संशोधन  जÛम ǓमǓत, नाम, थर, ठेगाना आǑदमा 
नागǐरकता र राहदानीमा जनु ǒवषयमा 
फरक पन[ गएको छ सो खुलाई सʞल 
राहदानी, सǒहत Ǔनवेदन èवयंले 

 Ǔनवदेन Ǒदन।े  

फोटा ४ 
ĤǓत 

 सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

ġतु सेवाको लाǓग 
Ǔसफाǐरस 

 राहदानी आवेदन फाराम २ ĤǓत भरȣ 
फोटो समेत टाँसी èवयम ्आवेदकले 
सहȣ गरȣ Ǔनàन Ĥमाण पेश गनȶ । 

  ना.Ĥ.प. सʞल र २ ĤǓत Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप  

 ४ ĤǓत पासपोट[ सा[ईजको फोटो 
 ġतु सेवा Ǔसफाǐरसको लाǓग Ǔनवेदन 

   हराएको र राहदानी 
Ǔभजकेो, केरमेट वा 
ÍयाǓतएकोका हकमा 
लाग ुहनुे छैन । ġतु 
सेवाको लाǓग केिÛġय 
राहदानी ǒवभागमा 
Ǔनवदेक संयम जानपुनȶ 
छ । 

३. नावालक 
पǐरचयपğ 

 Ǔनवदेन 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरश  

 बाब/ुआमाको ना.Ĥ.प. नʞल 

 जÛमदता[ Ĥ.प. नʞल  

 एस.एल.सी. वा क¢ा १० मा उिƣण[ 
भएमा शै.योÊयताको Ĥमाण पğ नʞल 

 फोटो ३ ĤǓत 

 ǒवदेशमा जÛमेको भए सʞल जÛमदता[ 
र ǒवदेशी कुटनीǓतक Ǔनयोग 
अÛत[ग[तका काया[लय/Èयाàप बझेुको 
Ĥमाण आǑद 

सोहȣ Ǒदन  ǽ.१०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँको 
ना.स.ु 

 स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

४. नाता Ĥमािणत  Ǔनवदेन 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरशबाट भएको 
नाता Ĥमािणत सǒहतको Ǔसफाǐरश 

 जो जसको ǒवच नाता Ĥमािणत गनु[पनȶ 
हो नाता खुãने ना.Ĥ.प. नʞल 

 फोटो ३ ĤǓत 

सोहȣ Ǒदन ǽ.१०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

५. शैि¢क योÊयताको  Ǔनवदेन  सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।- को सàबिÛधत स.ĤY.िज.अ.   



िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम) नागǐरक वडापğ 
 

Ǔस. 
न. 

सेवा सǒुवधाको 
ǒववरण 

आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े िजàमेवार 
कम[चारȣ, 

शाखा/इकाई 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय  शãुक  

Ĥ.प.मा नाम,थर, 

उमेर आǑद 
सÍयाउन े

 èथानीय तह र ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस  

 एस.एल.सी. वा सो सरहको 
शै.यो.Ĥ.प. र ना.Ĥ.प. नʞल 

 शैि¢क योÊयताको Ĥमाण पğ पाएमा 
ǓमǓतले ६ मǒहना Ǔभğै Ǔनवदेन 
Ǒदनपुनȶछ 

 फोटो २ ĤǓत 

ǒटकट फाटँवाला 
ना.स.ु  

वा Ĥ.िज.अ.  

६. संèथा दता[ 
सàबÛधी 

 ३ ĤǓत ǒवधान 

 तोǒकएको ढा“चामा Ǔनवेदन 

 संèथा दता[ गनȶ सàबÛधमा भेलाबाट 
भएको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरश  

  तदथ[ सǓमǓतमा रहेका 
पदाǓधकारȣहǽको ना.Ĥ.प. नʞल र 
१/१ ĤǓत फोटो 

 Ĥहरȣ ĤǓतवेदन 

सोहȣ Ǒदन ǽ.१,०००।-  सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

७. संèथा नǒवकरण  Ǔनवदेन  

 आÛतǐरक राजƳ काया[लयबाट कर 
िÈलयरेÛस पğ 

 लेखापरȣ¢कको अǓडट[स अनमुती 
पğको Ĥ.प. सʞल 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 

 लेखापरȣ¢ण र वाǒषक[  ĤगǓत ĤǓतवेदन 

 ĤवÛध सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको 
फोटो सǒहतको ǒववरण 

 सʞल Ĥमाण पğ 

 तोǒकएको समयमा नǒवकरण नगरेमा 
थप जǐरवाना लाÊनछे  

सोहȣ Ǒदन पंूजी अनसुार सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

८. पाइभेट फ[ म 
नǒवकरण 

 Ǔनवदेन 

 उƭोग वािणÏय संघको Ǔसफाǐरस 

  èथायी लेखा नàवर Ĥ.प. नʞल 

 सʞल Ĥमाण पğ  

सोहȣ Ǒदन पंूजी अनसुार सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

९.  एउटै भएको भǏे 
Ĥमािणत कागज 

 Ǔनवदेन · ना.Ĥ.प. नʞल 

 नाम,थर, जÛम ǓमǓत आǑद फरक पन[ 
गएको Ĥमाण कागज 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरश (फोटो टासँ 
गरेको) 

 फोटो २ ĤǓत । 

सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१०. पाǐरवाǐरक पेनशन  Ǔनवदेन सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।- को सàबिÛधत स.ĤY.िज.अ.   



िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम) नागǐरक वडापğ 
 

Ǔस. 
न. 

सेवा सǒुवधाको 
ǒववरण 

आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े िजàमेवार 
कम[चारȣ, 

शाखा/इकाई 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय  शãुक  

केश Ĥमािणत  पेÛशनर र पƤी ǒवच नाता Ĥमािणत  

 पाǐरवाǐरक ǒववरण खुलाई पǓत जीǒवतै 
भएमा पǓत पƤीको फोटो । जीǒवत 
नभएमा पƤीको फोटो Ĥमािणत 
गǐरएको Ǔसफाǐरश पğ 

 पती, पƤी, छोरा, छोरȣ जो जèको 
पाǐरवाǐरक ǒववरण Ĥमािणत गनु[पनȶ हो 
सबैको ना.Ĥ. नʞल 

 पǓत म×ृयू भइसकेकोमा म×ृय ुदता[ 
Ĥ.प. नʞल 

 पेÛशनपʣा, Ǔडèचाज[ स[ǒट[ǒफकेट, अÛय 
Ĥमाण  

 सपथ पğ तथा फोटो २/२ ĤǓत । 

ǒटकट फाटँवाला 
ना.स.ु  

वा Ĥ.िज.अ.  

११.  रहल पहल पाउने 
Ǔसफाǐरस 

  Ǔनवेदन 

 मतृकको शेषपǓछ पाउन ेनिजकको 
हकदार भएको Ĥमािणत कागजात 
सǒहतको èथानीय तहको Ǔसफाǐरश  

  धेरै जना हकदार भई सबै उपिèथत 
हनु नसकेकोमा मʷुरȣनामा  

 मतृक/पेÛसनर र Ǔनवेदक बीच नाता 
Ĥमािणत  

 म×ृय ुदता[ Ĥ.प. नʞल 

 Ǔनवदेकको ना.Ĥ. नʞल र 
पेÛसनपʣाको ĤǓतǓलǒप । 

सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१२ जÛम ǓमǓत 
Ĥमािणत 

 ना.Ĥ.प. ĤǓतǓलǒप, जÛमदता[, शै.यो. 
Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरश  

 नावालकको हकमा बाब ुवा बाबकुो 
नाम खुलेको आमाको ना.Ĥ. ĤǓतǓलपी 

 Ǔनवदेन  

सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१३ ǒववाह Ĥमािणत  पǓत/पƤीको ना.Ĥ.प. ĤǓतǓलǒप 

 ǒववाह दता[को Ĥ.प. ĤǓतǓलǒप 

 नाता Ĥमािणत  

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरश  

 Ǔनवदेन 

सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१४. पğपǓğका दता[ 
सàबÛधी 

 तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवदेन र ४ ĤǓत 
फोटो 

 Ĥकाशक कुनै संèथा भए सो सàबÛधी 
सàपूण[ Ĥमाण, Ǔनण[य ĤǓतǓलǒपहǽ र 
संचालनका ना.Ĥ. ĤǓतǓलǒप 

Ĥकृया 
पगुेपǓछ 
तǽुÛतै 

दैǓनक पǓğका 
ǽ. १,०००।- 
अध[साƯाǒहक 
पǓğका ǽ. 
७००।- 

      



िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम) नागǐरक वडापğ 
 

Ǔस. 
न. 

सेवा सǒुवधाको 
ǒववरण 

आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े िजàमेवार 
कम[चारȣ, 

शाखा/इकाई 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय  शãुक  

 सàपादकको ना.Ĥ. ĤǓतǓलǒप 

 सàपादकको शैि¢क योÊयताको 
(एस.एल.सी. देिख èनातकसàमको) 
माक[ सीट, चाǐरǓğक Ĥ.प. र ĤोǓभजनल 

स[ǒट[ǒफकेटका ĤǓतǓलǒपहǽ वा 
एस.एल.सी. उƣण[ गरȣ पğकाǐरतामा 
१० वष[काय[ गरेको सूचना ǒवभागको 
Ĥमाणपğ समेतका Ĥमाणहǽको 
ĤǓतǓलǒप । 

 सàपादकलाई Ĥकाशकले ǓनयƠु 
गरेको कागज तथा पǓğकामा 
सàपादक रहȣ काम गनȶ बारेको 
सàपादकको मंजरुȣनामा कागज 

 èवीकृत छापाखानाबाट पǓğका छाÜन 
Ǒदएको Ǔसफाǐरश 

 छापाखानाबाट िज.Ĥ.शा.का. बाट 
Ǒदएको èवीकृǓत 

 छापाखानाले कर Ǔतरेको Ĥमािणत 

 Ĥहरȣ ĤǓतवेदन 

साƯाǒहक 
पǓğका ǽ. 
५००।- 
पाि¢क पǓğका 
ǽ. ३००।- 
तथा माǓसक र 
अÛय पǓğका 
ǽ. २००।-  

१५ छापाखाना 
संचालन सàबÛधी 

 छापा दता[ भएको Ǔनकायको Ĥमाण 
ĤǓतǓलǒप 

 åयिƠ वा संèथाको Ǔनवेदन, संèथा भए 
संèथा सàबÛधी Ĥमाण, Ǔनण[य र 
संचालकको ना.Ĥ. पǓतǓलǒप 

 कर सàबÛधी Ĥमाण 

 छापाखाना संचालन गनȶ घर जÊगाको 
Ĥमाण, अÛय åयिƠको घर भएमा 
मंजरुȣनामा  

 छापाखाना उपकरणहǽ खǐरद गरेको 
वा नामसारȣ भई आएमा सो समेतको 
सàपूण[ Ĥमाणहǽ 

 ५ ĤǓत फोटोहǽ ।  

Ĥमाण 
पगुेको 
भोǓलपãट  

ǽ. १,०००।- सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१६.  हातहǓतयार 
इजाजत सàबÛधी 

 ना.Ĥ.प. नʞल र Ǔनवदेन  

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरश  

 Ĥहरȣ ĤǓतवेदन 

 िचǒक×सकबाट ǓनरोǓगताको Ĥमाण 

Ĥमाण 
पगुेको 
भोǓलपãट  

Ǔनयमावलȣमा 
åयवèथा भए 
अनसुार 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१६.१  हातहǓतयार 
नामसारȣ 

 Ǔनवदेन, ना.Ĥ.प. नʞल तथ् इजाजत 
पğ र दइु बीचको कागजात 

Ĥमाण 
पगुेको 
भोǓलपãट  

ǽ. १०।- को 
ǒटकट  

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु .  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  



िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सèुता पिƱम) नागǐरक वडापğ 
 

Ǔस. 
न. 

सेवा सǒुवधाको 
ǒववरण 

आवæयक पनȶ कागजात/Ĥमाणहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े िजàमेवार 
कम[चारȣ, 

शाखा/इकाई 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 
समय  शãुक  

१६.२  हातहǓतयार 
नǒवकरण 

 सàबिÛधत åयिƠ, Ǔनवेदन र सʞल 
इजाजत पğ  

Ǔनवदेन 
परेकै Ǒदन 

Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१७ शािÛत सरु¢ाको 
Ǔनवदेन 

 åयहोरा खुलेको Ǔनवेदन सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।- को 
ǒटकट  

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१८. जनसरोकारका 
गनुासो वा ठाडो 
उजरुȣ 

 åयहोरा खुलेको Ǔनवेदन  सोहȣ Ǒदन  ǽ. १०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

१९.  ħƴाचार, 

अिÉतयार 
दǽुपयोग सàबÛधी 
Ǔनवदेन  

 åयहोरा खुलेको Ǒदन सोहȣ Ǒदन  ǽ. १०।- को 
ǒटकट 

सàबिÛधत 
फाटँवाला 
ना.स.ु  

स.Ĥ.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ 

  

२०.  दैवीĤकोप 
सàबÛधी रातको 
लाǓग Ǔनवेदन 

 Ǔनवदेन 

 èथानीय तहको Ǔसफाǐरश  

 Ĥहरȣ ĤǓतवेदन  

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

तǽुÛत   -  लेखापाल  स.ĤY.िज.अ. 
वा Ĥ.िज.अ.  

  

 
 
 
 
 
 
  



५.२ आͬथ[क वष[ २०७६/७७ को ३ मǑहने ĤगǓत ͪववरण 
 

मÛğालय/Ǔनकायको नाम:- Įी िजãला Ĥशासन काया[लय, नवलपरासी (बद[घाट सुèता पिæचम) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  



  



६. काया[लयको Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ : 
 èथानीय Ĥशासन ऐन (संशोधन सǒहत) २०२८ को दफा ११ को उपदफा (४) र अÛय ĤचǓलत नेपाल 
कानूनबाट Ĥमखु िजãला अǓधकारȣमा Ǔनǒहत अǓधकार मÚये सहायक Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ र Ĥशासǒकय 
अǓधकृतहǽमा अǓधकार Ĥ×यायोिजत गरȣ काया[लयबाट सàपादन हनेु कामकाज उपर आवæयक छानǒवन गरȣ 
िजàमेवार पदाǓधकारȣ सम¢ पेश गरȣ िजàमेवार पदाǓधकारȣको Ǔनदȶशन बमोिजम कामकाज हुँदै आएको छ । 
 

७. काया[लयको Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ: 
 यस काया[लयको गनुासो सǏेु अǓधकारȣ Ĥ.िज.अ. शàभĤुसाद मराǓसनीलाई Ǒदएको छ । काया[लयमा पन[ 
आएका गनुासाहǽ उपर Ĥारिàभक छानǒवन गरȣ Ĥ.िज.अ. सम¢ पेश गरȣ Ǔनदȶशन बमोिजम कामकाज हुँदै आएको  
छ ।  
८. यस काया[लयबाट सàपादन गरेको कामको ǒववरण: 

क) Ǔडिजटल नागǐरक वडापğ 

काया[लयको काम कारवाहȣ खलुा र पारदशȸ ǽपमा गन[, सूचनामा नागǐरकको पहुँच सरल र सहज बनाउन 
तथा सूचनालाई अपांगमैğी बनाउन सबैले देơ े ǒकǓसमले यस काया[लयमा Ǔलिखत ǽपमा फलेÈस वोड[ र 
Ǔडिजटल ĤǒवǓधमा आधाǐरत नागǐरक वडापğ राखी सव[साधारणलाई सेवा Ǒददै आएको छ । 

ख) ǒवƭतुीय टोकन Ĥणालȣ 
काया[लयमा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣहǽको ǒहतलाई मÚयनजर गदȷ शाखाको नàबर अनसुारको ǒवƭतुीय 
टोकन Ĥणालȣ लाग ुगरȣ सेवा Ĥदान गǐरदै आइएको छ ।  

ग) नागǐरक सहायता क¢ 

काया[लयमा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣहǽ मÚये पÕन लेơ नजाǏे सेवाĒाहȣहǽको ǒहतलाई मÚयनजर गदȷ 
काया[लयको मूल गटेमा नागǐरक सहायता क¢ राखी सेवा Ĥदान गǐरएको छ ।  

घ) èतनपान क¢को åयवèथा 
काया[लयमा साना नानीबाबकुो साथमा सेवा Ǔलन आउने मǒहला सेवाĒाहȣहǽको गोपǓनयताको Éयाल गदȷ 
गोÜय र सरुि¢त रहेको èतनपान क¢को Ǔनमा[ण गरȣ ×यस Ǔभğ बेÛच, टेबलु र पंखाको åयवèथा गरȣ 
èतनपान क¢ संचालनमा ãयाइएको छ ।  

ङ) सामािजक Ûयायको åयवèथा 
ǒवǓभǏ ǒकǓसमका ǒहंसामा परेका åयिƠहǽलाई सोझै यस काया[लयमा आई Ĥ.िज.अ./स.Ĥ.िज.अ. सम¢ 
आÝना गनुासाहǽ राơ पाउने åयवèथा गǐरएको छ । सो गनुासाहǽ उपर आवæयक छानǒवन गरȣ 
िचƣबÐुदो कारवाहȣ गरȣ Ûयाय Ǒदलाउन काम कारवाहȣहǽ हुँदै आएको छ ।  

च) काया[लयको सरसफाई 

काया[लय पǐरसरमा हरेक शĐुवार Ĥमखु िजãला अǓधकारȣको Ĥ×य¢ अगवुाईमा काया[लयका सàपूण[ कम[चारȣ 
सǒहत सरसफाई गनȶ गरेको । 

 

छ) काया[लय सÛुदरȣकरण 

काया[लय पǐरसर Ǔभğ रहेको बगैचालाई ǒवǓभǏ ǒकǓसमको फलको ǒवǽवा (आपँ, Ǔलची आǑद) र फूलको 
ǒवǽवा रोपी सÛुदरȣकरण गǐरएको छ । 

 
ज) भौǓतक संरचनाको पनु:Ǔनमा[ण र सधुार 

काया[लयको भौǓतक संरचनाको पनु:Ǔनमा[ण रंगरोगन मम[त सàभारका काय[हǽ गǐरएको छ ।  
 
 
 
 



झ) खानेपानी तथा बसाईको åयवèथा 
काया[लयमा आउने सेवाĒाहȣहǽलाई शƨु खानेपानीको जार तथा खानेपानीको ʫांकȧ राखी खानेपानीको 
åयवèथा गǐरएको साथै सेवाĒाहȣलाई बèने åयवèथा समेत गरȣ सेवा Ĥदान गǐरदै आएको छ ।  

 

ञ) ǓबचौǓलयाहǽलाई काया[लय Ĥवेश Ǔनषधे 

ǒवǓभǏ ǒकǓसमका ǓबचौǓलया माफ[ त सेवाĒाहȣहǽ मका[मा परेको कारण काया[लय पǐरसरमा ×यèता 
ǒवचौǓलयाहǽलाई Ĥवेश Ǔनषेध गरȣ सेवाĒाहȣहǽलाई आÝनो काम आफै गराउन आउन Ĥेǐरत गरȣ सेवा Ĥदान 
गǐरदै आएको छ ।  

 

ट) सेवाĒाहȣलाई Waiting Line को åयवèथा 
काया[लयमा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣहǽको सǒुवधाका लाǓग मǒहला र पǽुषको छुʣा छुʣै लाईनको åयवèथा 
गरȣ First Come, First Serve भǏे ǓसƨाÛत अनǽुप सेवा Ĥदान गǐरदै आएको छ ।  

 
ठ) ǒवǓभǏ ǒकǓसमका Ǔनवदेन Ǔनशãुक उपलÞधताको åयवèथा 

काया[लयमा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣहǽको सǒुवधाका लाǓग आवæयक पनȶ तपǓसल बमोिजमका Ǔनवेदनहǽ 
काया[लयको कम[चारȣ राखी Ǔनशãुक ǽपमा उपलÞध गराउने तथा लेखपढ गरन नजाǏे लाǓग लेखी Ǒदने 
समेत åयवèथा गǐरएको छ । 

 
तपǓसल 

क) पेÛसन सàबÛधी आवæयक पनȶ Ǔनवेदन । 

ख) नागǐरकता सàबÛधी (अनसूुची फाराम बाहेक) Ǔनवेदन । 

ग) नाबालक पǐरचय पğ सàबÛधी Ǔनवेदन । 

घ) संèथा/हातहǓतयार सàबÛधी Ǔनवेदन । 

ङ) ǒवǓभǏ ǒकǓसमका Ĥमािणत/Ǔसफाǐरश सàबÛधी Ǔनवेदन । 

च) दैवीĤकोप सàबÛधी Ǔनवेदन आǑद 
 

ड) अपाǍमैğी सेवा Ĥवाह 

काया[लयमा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣ मÚये बृƨबृƨा एकल मǒहला अपाǍलाई सेवा Ĥवाहमा पǒहलो 
ĤाथǓमकता Ǒदई सेवा Ĥदान गǐरदै आएको छ । 

 
 

९. यस काया[लयको काया[लय Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम र पद: 
क) काया[लय Ĥमखु: 

नाम: शàभĤुसाद मराǓसनी 
पद: Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 
सàपक[  नàबर: ९८५७०४७७७७  

ख) सूचना अǓधकारȣ: 
नाम: Ïयोती राज अया[ल 

पद: Ĥशासकȧय अǓधकृत 

सàपक[  नàबर: ९८५७०२९१११ 
 
१०. यस काया[लयमा Ĥयोग हनेु ऐन Ǔनयम ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाको सूची: 
 काया[लय संचालन गनȶ Ǔसलिशलामा दɇ Ǔनक ǽपमा Ĥयोग हनेु ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाहǽ 
Ǔनàनानसुार रहेको छ । 

 अिÉतयार दǽुपयोग अनसुÛधान आयोग ऐन, २०४८ 

 अिÉतयार दǽुपयोग अनसुÛधान आयोग Ǔनयमावलȣ, २०५९ 

 उमेर नाम र जात सÍयाउने Ǔनयमहǽ, २०१७ 

 उपभोƠा संर¢ण, २०५४ 

 कारागार ऐन, २०१९ 



 कालोबजार तथा केहȣ अÛय सामािजक अपराध तथा सजाय ऐन, २०३२ 

 मलुकुȧ अपराध (संǒहता) ऐन, २०७४ 

 मलुकुȧ फौजदारȣ काय[ǒवǓध (संǒहता) ऐन, २०७४ 

 खाƭ ऐन, २०२३ 

 खाƭ Ǔनयमावलȣ, २०२७ 

 छापाखाना र Ĥकाशन ऐन, २०४८ 

 छापाखाना र Ĥकाशन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०४९ 

 जलĮोत ऐन, २०४९ 

 जलĮोत Ǔनयमावलȣ, २०५० 

 जÊगा ĤाƯी ऐन, २०३४ 

 जÛम मृ×य ुतथा अÛय åयिƠगत घटना(दता[ गनȶ) ऐन, २०३३ 

 दैवी Ĥकोप ǓनयÛğण ऐन, २०३९ 

 नेपाल नागǐरकता ऐन, २०६३ 

 नागǐरकता Ǔनयमावलȣ, २०६३ 

 नागǐरकता Ĥमाण पğ ǒवतरण काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका, २०६३ 

 Ĥहरȣ ऐन, २०१२ 

 Ĥहरȣ Ǔनयमावलȣ, २०४९ 

 ǒवçफोटक पदाथ[ ऐन, २०१८ 

 बालबाǓलका सàबÛधी ऐन, २०७५ 

 ħƴाचार Ǔनवारण ऐन, २०५९ 

 मानव अǓधकार आयोग ऐन, २०५३ 

 यातना सàबÛधी ¢ǓतपǓुत[ ऐन, २०५३ 

 राÏय ǒवǽƨको अपराध र सजाय ऐन, २०४६ 

 राहदानी ऐन, २०२४ 

 राहदानी Ǔनयमावलȣ, २०६७ 

 लाग ुऔषध (ǓनयÛğण) ऐन, २०३३ 

 èथानीय Ĥशासन ऐन, २०२८ 

 सशƸ Ĥहरȣ ऐन, २०४८ 

 सशƸ Ĥहरȣ Ǔनयमावलȣ, २०६० 

 साव[जǓनक सरु¢ा ऐन, २०४६ 

 संèथा दता[ ऐन, २०३४ 

 संèथा दता[ Ǔनयमावलȣ, २०३४ 

 सरकारȣ जÊगाको भोगाǓधकार गराउने सàबÛधी काय[नीǓत, २०६२ 

 सशुासन (åयवèथापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 

 सशुासन (åयवèथापन तथा संचालन) Ǔनयमावलȣ, २०५४ 

 संि¢Ư काय[ǒवǓध ऐन, २०२८ 

 सवारȣ तथा यातायात åयवèथा ऐन, २०४९ 

 सवारȣ तथा यातायात åयवèथा Ǔनयमावलȣ, २०५४ 

 हातहǓतयार खरखजाना ऐन, २०१९ 

 हातहǓतयार खरखजाना Ǔनयमावलȣ, २०२८ 



 होटेल åयवèथा तथा मǑदराको ǒवĐȧ ǒवतरण (ǓनयÛğण) ऐन, २०२३ 
 
 
११. यस काया[लयको आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण: 
 
 

 

 
१२. यस काया[लयको ǒवƭतुीय पोट[ल 

Website: http://daonawalparasiwest.moha.gov.np 
 
१३. यस काया[लयको तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण 

यस काया[लयको तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[ ǒववरणहǽ दफा ५ बमोिजम रहेको åयहोरा अनरुोध छ । 


